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A szoftver ind²t§sa: 

 
A programot a telep²t®s ut§n egy kis p®nzhalom kin®zetŤ ikonnal kell elind²tani. 

Program friss²t®se 

Az Easy-Control programnak r®sze egy internetes friss²tŖ program. Ennek seg²ts®g®vel a 

programb·l mindig az aktu§lis legfrissebb jogszab§lyoknak megfelelŖ verzi·t 

haszn§lhatj§tok. A l®nyegesebb friss²t®si idŖpontokr·l h²rlevelet k¿ld ki a szoftver fejlesztŖje, 

azonban am¼gy is ®rdemes idŖnk®nt friss²teni a programot hogy a leg¼jabb funkci·khoz 

hozz§jussatok. L®nyeges hogy a program ne legyen elind²tva a friss²t®s alatt, mert akkor nem 

fog siker¿lni. A friss²tŖ program elind²t§s§t kºvetŖen a kºz®pen tal§lhat· Ăfriss²t®sò gomb 

megnyom§s§val tudtok programot friss²teni. 

 

Bejelentkez®s: 

A programot csak azok tudj§k haszn§lni, akik ®rv®nyes hozz§f®r®si n®vvel ®s jelsz·val 

rendelkeznek. Az elsŖ bejelentkez®si nevet a szoftver telep²t®sekor adja meg a rendszergazda. 

Azon felhaszn§l·k akiknek m§r van erre jogosults§guk ¼jabb felhaszn§l·kat vehetnek fel a 

program haszn§l·inak kºr®be. 

 



 
A bejelentkez®s sor§n a program minden g®pen az ott utolj§ra bejelentkezett felhaszn§l·i 

nevet aj§nlja fel alap®rtelmez®sben. Ha ezen v§ltoztatni akarsz akkor a felhaszn§l·i n®v melett 

tal§lhat· ®le illetve fel nyilakkal kiv§laszthatod a megfelelŖ felhaszn§l·i nevet. 

 

A program vez®rlŖ fŖablak§nak fel®p²t®se: 

 
 

A kºvetkezŖ oldalakon v®gig tekintj¿k egyenk®nt a men¿pontok tartalm§t. 

L§tni lehet majd hogy a program nyilv§ntartja, illetve seg²t az elk®sz²t®s®ben a kºvetkezŖ 

dokumentumoknak: 

¶ Ćraj§nlat 

¶ BejºvŖ vevŖmegrendel®s 

¶ KimenŖ sz§ll²t·i megrendel®s 

¶ Be®rkezett lesz§ll²tott anyagok 

¶ Be®rkezŖ sz§ll²t·levelek illetve sz§ml§k 

¶ Sz§ll²t· levelek  

¶ Kihelyezett bizom§nyosi sz§ll²t· levelek anyagok 

¶ Munkalapok 

¶ Sz§ml§k 



  

Partnerc®g nyilv§ntart§s 
 

Egy v§llalat ®let®ben a partnerek naprak®sz nyilv§ntart§sa, ®letfontoss§g¼. A gyors 

elŖkereshetŖs®g z§log§ban k®sz¿lt az al§bbi program ablak: 

 

 
 

Az ablak megjelen®se ut§n amint elkezdj¿k beg®pelni a keresendŖ c®g nev®nek betŤit az 

partnertºrzs gºrgetŖdik mindj§rt a megfelelŖ helyre. Az ablakban l§that·ak a c®g fŖbb 

el®rhetŖs®gi param®terei. 

 

A partner eddigi sz§ml§i gombr·l a hasonl· c²mŤ r®szben r®szletesen besz®lek. 

 

Partner adatok §tad§sa Excel t§bl§zatba 
Annak ®rdek®ben hogy ha m§sik programban is sz¿ks®g¿nk lenne ugyanezen adatokra akkor 

ne kelljen ¼jra beg®pelni azokat §tadhatjuk a partnerc®gek adatait illetve a partner szem®lyek 

adatait a hasonl· felirat¼ gombok megnyom§s§val. Ebben az esetben a program elinditja a 

MS Excel programot a g®pen ®s beilleszti az adatokat egy t§bl§zatba amit mindenki 

haszn§lhat k®nye kedve szerint. 

 

Bor²t®k c²mz®s 

A program k®pes tºbbf®le bor²t®kot is megc²mezni a partner adatok alapj§n, ak§r etikettre 

ak§r kºzvetlen a bor²t®kra ²rva az adatokat.

rendez®s sorrendje 



Beljebb l®pve a m·dos²t gombbal bŖvebb inform§ci·kat, l§thatunk a nyilv§ntartott adatokb·l 

®s a partnerc®gn®l dolgoz· partnerekrŖl, mint az al§bbi §br§n l§that·. 

 

Partner nyilv§ntart§s (szem®lyek) 

 

Egy ïegy c®gn®l ak§rh§ny partnert nyilv§ntarthatunk. 

 

 
 

A partner tºrzsben t§rolt adatoknak tºbb c®lja is van a c®g ®let®ben: 

¶ El®rhetŖs®g biztos²t§sa, hogy b§rmikor fel tudjam venni a kapcsolatot a 

partnereimmel, teh§t tudnom kell a c®g el®rhetŖs®gi adatait 

¶ A c®gadatokon k²v¿l j· dolog, ha tudom a c®gn®l milyen probl®m§val kit kell keresni. 

A sz§ml§z§ssal kapcsolatos k®rd®sekkel pld. nem az ¿gyvezetŖt zavarom hanem a 

kºnyvelŖt.  Itt a n®v beoszt§s funkci·kon k²v¿l  

 



Partner c®ghez tartoz· kontakt szem®lyek adatai 

 

A plusz jel megnyom§s§val ¼j sor ny²lik, amit kiv§lasztva, a szem®ly adatai felvihetŖk. 

 

Alap®rtelmezett fizet®si m·d,  

 

Az ablakon bel¿l lehet be§ll²tani a c®gre vonatkoz· alap®rtelmezett fizet®si m·dokat 

amiket aut·matikusan felaj§nl majd sz§ml§z§skor a program. EzektŖl term®szetesen el 

lehet t®rni esetileg §ll²tva a sz§ml§n fizet®si m·dot, de alapb·l ezt fogja felaj§nlani a 

program ennek az ¿gyf®lnek. 

 

Partner % -os kedvezm®nyek be§ll²t§sa  
 

 



Partner egyedi szerzŖd®ses §rak be§ll²t§sa 

Az egyes partnerekhez egyedi szerzŖd®s alapj§n rºgz²tett fix elad§si §rat §ll²thatsz be b§rmely 

term®kre. Azaz minden term®ket adhatsz partnerenk®nt ak§r m§s ®s m§s §rakon is, a partner 

szerzŖd®s®tŖl f¿ggŖen v§ltoz· §rakkal. Ez esetben ide kell berºgz²tened a partner 

term®kekhez tartoz· egyedi szerzŖd®ses §rait. 

 

Az egyedi szerzŖd®ses §rak rºgz²t®se partnerekhez 

A partner egyedi szerzŖd®ses §rak f¿l®hez bel®pve elŖszºr is v§lassz egy szerzŖd®s kateg·ria 

sz§mot. Ha k®t partner ugyanabba a szerzŖd®ses kateg·ri§ba esik ®s ugynaazokat az §rakat 

haszn§lj§k akkor mindkettŖhºz ugyanazt a kateg·ria sz§mot §llitsd be ®s el®g lesz 

§rv§ltoz§sn§l csak egyzsr §tirnod a kateg·ri§n§l a term®k §rakat. Amennyiben egyedi §rakat 

haszn§lsz a partnern®l ¼gy egyedi kateg·ria sz§mot adj meg itt olyat ami m®g nem l®tezik 

m§sik partnern®l be§llitva. Ezt onnan tudod hogy m®g ilyen nincs hogy ha beirod a kateg·ria 

sz§mot akkor nem jelenik meg alatt semmilyen term®khez be§llitott §r a term®k list§ban. 



A kateg·ria megad§s§t kºvetŖen  a term®k n®v vagy a cikksz§m kezdŖ bet¿it beirva 

megjelennek a cikktºrzsben felvitt term®kek ilyen kezdetŤ elemei. 

 

 
A Ă+ò gombot megnyomva felvihetŖ a partnerhez ez a term®k az itt  beirt §ron. Ezt az elj§r§st 

ism®telgetve felvihetŖ az partnerhez az ºsszes neki egyedi §ron adott term®k. 

 

 
Ha be§ll²tod hogy ĂĆrk®nyszer kiv®ve akci·kò akkor minden esetben ezt az §rat fogja a 

partnerhez  elad§skor be§ll²tani kiv®ve ha a felvitt aktu§lis idŖszak akci·iban ®ppen olcsobb 

lenne. 



Egyedi partnerhez tartoz· §rlist§k kezel®se 

 

A partnerhez tartoz· §rlist§kat k¿lºn ki tudod nyomtatni vagy Excelbe export§lni ®s §tk¿ldeni 

egyeztet®sre a partnernek. 

Az §rlista nyomtat§s ennek a gombnek megnyom§s§val ®rthetŖ el: 

 

 



 
 

Partnerhez let§rolt dokumentumok (szerzŖd®sek, al§²r§s mint§k) 

 

 

B§rmelyik egy kattint§ssal elŖh²vhat· a k®pernyŖre a Ăéò gomb megnyom§s§val. 

 

 



¦zletkºtŖk ®s ¿zletkºtŖi jutal®kok 

 

Itt lehet be§ll²tani a c®ghez tart·z· ¿zletkºtŖnket akinek a list§kn§l idŖszakokra tudunk a vevŖ 

forgalma alapj§n jutal®kot sz§molni. 

 

Partner eddigi bejºvŖ ®s kimenŖ sz§ml§i 

A partner eddigi sz§ml§i gomb megnyom§s§val juthatunk az al§bbi ablakhoz ahol l§that·ak 

idŖszakos szŤk²t®si lehetŖs®ggel a partnerrel kapcsolatos sz§ml§k ak§r befel® ak§r kifel® 

ir§nyultak. 

 

 
 

Az ablak bal oldal§n l§that·ak azok a sz§ml§k, amiket mi §ll²tottunk ki a c®gnek teh§t vevŖ 

oldal, a jobb oldalon, pedig azok, amiket a c®g §ll²tott ki nek¿nk. Mindk®t oldalon egy 

kattint§ssal a sz§mla jobb oldal§n l§that· Ăéò gombon megtekinthetj¿k a sz§mla tartalm§t, 

illetve k®p®t. Ugyanitt a Ăbev®telezett anyagokò gomb seg²ts®g®vel megtekinthetj¿k milyen 

anyagokat v®telezt¿nk be ezen a sz§ml§n. 

 



Egyedi partner §rlist§k kºzponti kezel®se 
 

A partnerekhez rendelt egyedi §rlist§kat egy helyen kºzpontilag is el tudod ®rni. 

 
Az §rlist§kat a szerzŖd®s kateg·riasz§m megad§s§val tudod kiv§lasztani. 

 

 
KettŖt kattintva az §ron tudod azt m·dos²tani. Jobbra az §rlist§t·l l§tod hogy mely c®gekhez 

tartozik ez a szerzŖd®ses kateg·ria sz§m.  

 

A plusz gombbal illetve a m²nusz gomb segits®g®vel tudsz belŖle term®ket tºrºlni vagy 

pluszba hozz§adni. 

 

Ki tudod nyomtatni illetve Excelbe §tadni ®s email ïben tov§bbk¿ldeni. 



KinnlevŖs®gek, tartoz§sok 
 

A gomb megnyom§sa ut§n a kºvetkezŖ k®rd®s 

jelenik meg. Ha 30 ïat ²rsz be akkor azokat a 

partnereidet, fogod l§tni a megjelenŖ list§ban, 

akiknek m§r tºbb mint 30 napja, lej§rt fizet®si 

hat§ridejŤ, kifizetetlen sz§ml§i vannak. 

 

 

 

A megjelenŖ list§ban tartoz·k vannak felsorolva a tartoz§s nagys§grendje, valamint a tartoz§s 

ideje szerinti sorrendben, TOP list§ban: 

 
 

A tartoz· partner neve melett l§that· hogy h§ny db sz§ml§val tartozik illetve mikori a 

legkor§bbi lej§rati idŖ. Term®szetesen a sz§ml§k ºsszege is l§tszik. 

 

Alul l§that· az ºsszes kinnlevŖs®g ºsszes²tve. 

 

A partner melletti kiv§laszt gomb lenyom§s§val, jutunk a kºvetkezŖ ablakba, ahol r®szletezve 

l§that· a tartoz§s pontos mibenl®te. 

 

 



EgyenlegkºzlŖ felsz·l²t· levelek 

Ebben az ablakban l§that· a kiv§lasztott ¿gyf®l ºsszes tartoz§sa. A tartoz§sok mell® lej§rt 

felirat n®lk¿l bejºn a m®g nem lej§rt de m®g kifizetetlen sz§ml§ja is ha van neki. Ezt az®rt 

tett¿k ide mert am²g hi§nyoztak innen ezek a sz§ml§k sokszor f®lre ®rtett®k mi®rt tartoznak 

mondjuk a jºvŖ h®ten megint ha egyszer a m¼lt h®ten rendezt®k az ºsszes tartoz§sukat. ĉgy 

ebben a megold§sban egybe l§that· az ºsszes m®g kifizetetlen tartoz§s. 

 
 

A mindrŖl m§solat illetve az egyrŖl m§solat a sz§ml§kr·l k®sz²t hiteles m§solatot a 

nyomtat·ra. Az egyenleg kºzlŖ lev®l pedig nyomtat·ra illetve email-ben is elk¿ldhetŖ. 

 

K®sedelmi kamat 

 

Az egyenlegkºzlŖ lev®len megjelenŖ k®sedelmi kamat m®rt®ke §ll²that· az ablak alj§n. A 

k®sedelmes fizet®sŤ sz§ml§k mellett a be§ll²tott k®sedelmi kamat k®tszeres®vel jelenik meg az 

ºsszeg.



EgyenlegkºzlŖ levelek e-mailben elk¿ld®se 

 

 
 

Amennyiben e-mailben bonyol²tjuk levelez®s¿nk dºntŖ r®sz®t az komoly kºlts®g 

megtakar²t§st jelenthet. 

 

 

 

 

 

 



Iratt§r, iktat§si rendszer 
 

A p®ld§t r®gi munkahely¿nk mostanra m§r nyugd²jba vonult titk§rnŖj®tŖl loptuk, (akinek a nev®t 

most nem ²rom le, nevezz¿k ŕt  Gizi n®ninek) az §ltala hossz¼ ®vek sor§n kialak²tott iktat· rendszer 

fel®p²t®s®t §t¿ltett¿k sz§m²t·g®pre, mert azt m§r a gyakorlat m§r igazolta, hogy j·l mŤkºdik. 

 

Viszonylag egyszerŤ elk®pzel®se volt, mert minden ¿gyf®lnek a cuccait k¿lºn fi·kba rakta ®s 

a fi·kot feliratozta az ¿gyf®l nev®vel. A folyamatban levŖ ¿gyek pedig az asztal§n hevertek 

betŤrendbe rakva.  

Annak ®rdek®ben, hogy az §ltalunk egy bizonyos §raj§nlatk®r®sre adott §raj§nlatok, illetve az 

azokra vonatkoz· megrendel®sek egybe legyenek, minden §raj§nlat k®r®snek k¿lºn dosszi®t 

nyitott, ®s ha az ¿ggyel kapcsolatban tov§bbl®pt¿nk, akkor abba rakta bele az arra ®rkezŖ 

megrendel®st, illetve sz§ll²t·levelet. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Az ¿gyfelek fi·kjai, mindenkinek egy-egy k¿lºn. 

A folyamatban levŖ ¿gyek nyitott dosszi®i 



Đj ¿gy, (¼j Ăprojektò dosszi® nyit§sa) 

 

P®ld§ul ha telefon§l egy ¿gyfel¿nk, hogy szeretne §raj§nlatot k®rni tŖl¿nk valamire, akkor 

elkezdj¿k beg®pelni az ¿gyf®l nev®t ®s kºzben l§tjuk, hogy a fi·kok mindig gºrgetŖdnek a 

beirt betŤknek megfelelŖ elsŖ ¿gyf®lre. (Ez Gizik®nek nem volt ilyen egyszerŤ) Amennyiben m§r 

szerepel az ¿gyf®ltºrzs¿nkben akkor nincs m§s dolgunk, mint hogy mint hogy kattintsunk a 

fi·kj§n. Amennyiben m®g nem szerepel, akkor az ¼j partner gomb seg²ts®g®vel felvissz¿k az 

¿gyf®l adatait. (annyit legal§bb hogy hova k¿ldj¿k az §raj§nlatot) A felvitel ut§n kattintva az ¿gyf®l 

fi·kj§n bel®p¿nk a kºvetkezŖ ablakba: 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

A fi·k ablakon bel¿l a jobb als· sarokban vannak azok a gombok, amik kºz¿l (az elŖzŖ p®ld§n§l 

maradva) meg kell nyomnunk az §raj§nlat gombot. 

Ekkor ny²lik egy ¼j dosszi®, abban pedig egy ¼j §raj§nlat, ahova m§r kezdhetj¿k is felvinni a 

k®rd®ses anyagokat. L§sd kºvetkezŖ §bra. 

Melyik dosszi®k l§tsz·djanak, minden, csak a m§r lez§rt vagy csak a nyitott dosszi®k 

Ide kattintva lehet bel®pni a dosszi®ba ®s megtekinteni a tartalm§t 

Ide kattintva lehet lez§rni vagy felnyitni egy dosszi®t 

Ide kattintva lehet egy gombnyom§ssal megnyitni egy ¼j dosszi®t ®s azon bel¿l mindj§rt 

egy §raj§nlatot vagy m§s okm§nyt, pld sz§ll²t·levelet. 



Đj §raj§nlat felvitele 

 

Az anyagokat az §raj§nlathoz felvihetj¿k a rakt§r k®szletbŖl kiv§logatva, a saj§t §rlist§nkr·l 

illetve ¼j t®telk®nt beg®pelve ®s meghat§rozva az §rait. Jobb oldalon fel¿l §ll²thatod hogy 

legyen ïe ºsszes²t®s az §raj§nlat v®g®n. Mikºzben tºltºd, alul az ºsszes²t®sben l§thatod, hogy 

mennyi lesz a jelenlegi ºssze§ll²t§son a hasznod. 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

A t®telek felvitel®n®l, felviteli ablak alj§ban megjegyz®seket fŤzhet¿nk a t®telekhez sz§ll²t§si 

m·djukhoz egy®b inform§ci·kat tehet¿nk bele. 

haszon 

Elk¿ldheted post§n, emailben, 

vagy faxon 

Ćraj§nlat alj§ra megjegyz®s fŤzhetŖ 

kºtetlen hossz¼s§gban 



D²jbek®rŖ ki§ll²t§sa  

 

1. Az iktat§son k²v¿li D²jbek®rŖt az EC fŖablak§ban a gyors men¿ben kiv§lasztva az ¼j 

d²jbek®rŖ men¿pontot 

 
Az iktat§son bel¿li D²jbek®rŖt pedig a projekt dosszi®b·l a megrendel®s vagy §raj§nlat 

mellŖl tudod ind²tani, l®trehozni, ugyanabban az iktat§si sz§m¼ dosszi®ban: 

 
 



2. A d²jbek®rŖ ablak megny²lik. Ebben kiv§lasztod a partnert illetve az ¼j t®tel gombbal 

felviszed a t®teleket a d²jbek®rŖre. Ezut§n kinyomtathat· vagy e-mail -ben elk¿ldhetŖ a 

d²jbek®rŖ. 

 
 

3. A d²jbek®rŖ ºsszeg®nek be®rkez®s®t kºvetŖen sz§ml§t kell ki§ll²tani az utal§s 

be®rkez®s®nek d§tum§val megegyezŖ teljes²t®si d§tummal. Ezt a sz§mla k®sz²t, gomb 

megnyom§s§val teheted meg. 



A m§r ki§ll²tott d²jbek®rŖt a fŖablakban a nyitott okm§nyokra kattintva h²vhatod elŖ. 

 
4. A nyitott okm§nyok ablakban v§laszd ki a d²jbek®rŖket jobb oldalon ®s §ll²tsd a d§tum 

intervallumot a d²jbek®rŖ ki§ll²t§s§nak idej®re ahhoz hogy megjelenjen. 

 



6. A d²jbek®rŖt megnyitni a d²jbek®rŖ sor§nak jobb sz®l®n l®vŖ "..." gomb megnyom§s§val 

tudod. 

 
7. A d²jbek®rŖbe bel®pve a sz§ml§t el tudod k®sz²teni r·la a sz§mla k®sz²t gomb seg²ts®g®vel. 

 
 



Be®rkezŖ megrendel®s felvitele 

 

Amennyiben megrendelt®k egy kor§bban kiaj§nlott term®kedet, akkor l®pj be az §ltalad adott 

§raj§nlat dosszi®j§ba ®s azon bel¿l a kik¿ldºtt §raj§nlatba. Ezt a Ănyitott okm§nyokĂ ablakba 

bel®pve az Ă§raj§nlatokò ïat kiv§lasztva partner n®vre vagy okm§nysz§mra keresve tudod 

megtenni. 

 

 
R§kattintva az §raj§nlat sor§bana  Ă..ò gombra bel®phetsz az §raj§nlatba. 



Az §raj§nlatba bel®pve amikor megnyomod a ĂBejºvŖ megrendel®sò gombot, elk®sz¿l az 

§raj§nlat tartalma alapj§n a megrendel®s. 

 
 



K¿lsŖ megrendel®s sz§m felvitele 

Amennyiben a megrendelŖd is ad meg Ăk¿lsŖ megrendel®s sz§motò amire hivatkozva majd 

neked kellene keresned illetve ut§nkºvetned akkor azt egyben is be§llithatod a megrendel®s 

ºsszes t®tel®re vagy egynek®nt t®telenk®nt is be tudod §llitani. 

Egyben be§ll²thatod beirva a ide ®s megnyomva a ĂRendel®sò gombot beir·dik az ºsszes 

olyan rendel®s t®telhez ahol ez m®g nincen kitºltve azaz ¿res. 

 

T®telenk®nt is be§llithatod a rendel®s sz§mot 

Amennyiben a t®tel m·dos²t§sakor ide beirod: 

 



K¿lsŖ rendel®s sz§mra keres®s 

A megrendel®skor bevitt rendel®s sz§mokra r§ tudsz keresni a rendel®s t®telei kºzºtt, ha a 

monitoring r®szben bel®psz a rendel®sek t®teleihez 

 

 
Majd kiv§lasztod hogy a rendel®s sz§m l§tsz·djon a kºz®psŖ oszlopban ®s beirod hogy mit 

keresel: 

 
 



 

 
 

Dijbek®rŖ k®sz²t®se megrendel®s alapj§n 

A megrendel®sben §llva a megrendel®s tartalma alapj§n el tudod k®sz²teni a d²jbek®rŖt egy 

gombnyom§ssal a Ădijbek®rŖ k®sz²t®seò gombra kattintva. 

 



 

 



Megrendel®sbŖl sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 

 

Az iktatott megrendel®s kikeres®se ut§n a megrendel®sen bel¿l é 

 

 
a Ăsz§ll²t·raò gombot megnyomva a megrendel®s tartalma alapj§n egy gombnyom§ssal el 

tudod k®sz²teni a sz§ll²t·levelet. 

Figyelem !! A sz§ll²t·lev®l k®sz²t®sekor a szoftver aut·matikusan csºkkenti a rakt§r k®szletet 

a megrendel®sen szereplŖ beazonos²that· term®kekkel. 



Sz§ll²t·lev®lbŖl sz§mla k®sz²t®se 

 

A sz§ll²t·levelet kikeresve ®s bel®pve a sz§ll²t·lev®lbe a ĂSz§mla k®sz²tò gombot megnyomva 

elk®sz¿l a sz§mla. 

 
 



Be®rkezett faxok 

 

A szoftver k®pes egy¿ttmŤkºdni a ¼gynevezett FAX szerverk®nt ¿zemelŖ sz§m²t·g®pekkel. 

Ez esetben a faxok be®rkez®s¿k ut§n ugyanabban az egys®ges rendszerben jelennek, meg 

amiben a tºbbi iktatott irat. A be®rkezett faxokat lehets®ges iktatni illetve b§rmikor 

megn®zhetj¿k ak§r visszamenŖleg is a tartalmukat. 

 

Faxok tartalm§nak megtekint®se 

A be®rkezett faxok a program rendszer faxok men¿pontja alatt, az ablak bal oldal§n jelennek 

meg mint iktat§sra v§r· anyagok.  

 

 
 

A faxok mellett l§that· Ăéò gomb megnyom§s§val megtekinthetj¿k azok tartalm§t. 

Faxok iktat§sa 

Az iktat§sukhoz jobb oldalon ki kell v§lasztani a partnert illetve hogy melyik dosszi®ba 

akarod iktatni ®s az iktat gomb megnyom§s§val §tker¿l a jobb oldalra a kiv§lasztott dosszi®ba. 

 

Ha elrontottad b§rmikor vissza tudod rakni a dosszi®b·l az iktatatlanok kºz® a Ăiktat§s 

Visszaò gomb seg²ts®g®vel. 

 



Sz§ll²t·i sz§ml§k 
Ahhoz hogy a kºlts®g oldallal is tiszt§ban legyen valaki a kºlts®geket is rendszereznie kell. 

 

 

 

 
 

Kºnnyen kereshetŖ lista jelenik, meg amelyik mezŖ fºl® ²runk valamit csak az annak 

megfelelŖ sz§ml§k jelennek meg. Pld. ha be²rjuk a n®v fºl® Ăugò akkor csak a Ăugò-al 

kezdŖdŖ nev¿ sz§ll²t·k sz§ml§i jelennek meg. 

 

Mivel a sz§ml§nak minden l®nyeges adata felvitelre ker¿lt ez®rt automatikusan, ki§ll²that· a 

p®nzt§r kiad§si bizonylat r·la. 

 

Automatikus p®nzt§r kiad§si bizonylat ki§ll²t§s 

A felvitt sz§ml§k adatai alapj§n a Ăkiad§si bizonylatò gombot megnyomva kinyomtat·dik a 

hozz§ tartoz· p®nzt§r bizonylat. 

 

Automatikus kiad§si bizonylat ki§ll²t§s Rendez®si sorrendhez kattints a megfelelŖ 

oszlop tetej®re. pld n®v sorrendhez a Ăn®vò -re 



Sz§ll²t·i sz§mla felvitele 

FŖablakban a sz§ll²t·i sz§ml§k gombra kattintva eljutsz a funkci·hoz 

 

 
Az ablakban l§thatod az aktu§lisan leszŤrt sz§ll²t·i sz§ml§k list§j§t.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A lista sorrendj®t a t§bl§zat felsŖ 

sor§ra (fejl®c®re) kattintva tudod 

megv§ltoztatni. 

A szŤr®s felt®teleit a felsŖ sorban 

beirt inform§ci·kkal tudod 

v§ltoztatni. 

A leszŤrt sz§mla list§t egy gombnyom§ssal §t tudod 

adni Excel ïbe. 



 

 

 

 
 

 

 

Sz§ml§k digit§lis k®p®nek megtekint®se 

A sz§ml§k k®pei mellett tal§lhat· nagy²t·n kattintva a sz§mla k®pe megjelenik a k®pernyŖn, 

igy azok az adatok is leolvashat·ak r·la amiket k¿lºn nem t§roltunk le. (Pld. MATĆV sz§ml§n az 

¿gyf®lsz§m ami n®lk¿l szinte semmit sem lehet int®zni n§luk.) 
 

Sz§ml§k digit§lisan let§rolt k®pe 

KºtelezŖen kitºltendŖ vagy sz§mlasz§mmal 

vagy sz§ll²t·lev®l sz§mmal (Egyedi 

azonos²t·) 

Sz§mla kºlts®geinek megbont§sa annyi 

f®le t®telre amennyi f®le kºlts®gnemet 

k®pvisel, ĆFA kulcsonk®nti bont§sban 

Plusz kºlts®gk·d megad§sa 

Projekt k·d megad§sa 



Kºlts®gsz§ml§k besorol§sa kºlts®ghelyekre 

A sz§mla felviteln®l a kºlts®ghelyek Ă+ò gombj§ra kattintva a feljºvŖ ablakban 

kiv§laszthatjuk a kºlts®ghelyet ahova besoroln§nk ezt a sz§ml§t illetve tºbbet is felvihet¿nk 

ha szeretn®nk megosztani a kºlts®ghelyek kºzºtt. Itt d§tumnak feljºn a sz§mla d§tuma de 

§t²rhatjuk ha mondjuk az elŖzŖ havi kºlts®gekhez szeretn®nk besorolni. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

Nett· ºsszeg megad§sa 
ĆFA kulcs megad§sa 

A kºlts®ghelyek egy§ltal§n nem kºtºttek mindenki a maga ²zl®se 

szerint tudja csoportos²tani, bŖv²teni illetve csºkkenteni azok kºr®t. 

 

KºtelezŖen megadand· munkasz§m. Ezzel tudod a sorrendet ®s 

az al ®s fŖ kºlts®gnemek beoszt§s§t is szab§lyozni 



A kºlts®gek idŖszakos megoszl§s§r·l diagrammot a list§k men¿pontban illetve m®g 

r®szletesebb bont§sban a k¿lºn megv§s§rolhat· Kontrolling modulban tal§lhatsz. 

 



Kºlts®g k·dok megad§sa kºlts®gsz§ml§khoz 

Az egyes felvitt kºlts®g sz§ml§khoz a kºlts®g helyeken k²v¿l m®g egy szempont megadhat·, 

mint Ăkºlts®gk·dò.  

  
 

A k¿lºnbºzŖ kºlts®g k·dokat Te viheted fel magadnak tetsz®s szerinti bont§sban: 

 
 

 

Kºlts®g k·d kiv§laszt§sa 

M·dos²tani a felvitt t®telek megnevez®s®t 

csak ezt bekattintva tudod 



Sz§ll²t·i sz§ml§n ®rkezett anyagok bev®telez®se 

Az egyes m§r felvitt sz§ml§k bev®telez®se az sz§ll²t·i sz§ml§k ablakban kezdŖdik ahol a 

sz§ml§t kikeresve vagy felvive ®s azut§n a sz§mla sor§n §llva megnyomod a bev®telez®s 

gombot. 

 

 
 

A sz§ml§n ®rkezett t®telek bev®telez®s®t az uj t®tel bev®telez®se gomb segits®g®vel kezdj¿k 

el. 

 
 

Bev®telez®s 

kezd®se 



Bev®telez®si l®p®sek t®telenk®nt: 

1. A bev®telezendŖ anyag kiv§laszt§sa tºrt®nhet vonalk·d olvas·val egy kattint§ssal 
vagy a Ăéò gomb megnyom§s§val a cikktºrzsbŖl kikeresve a t®telt. 

 
2. CikktºrzsbŖl val· v§laszt§s tºrt®nhet n®v, cikksz§m vagy term®kcsoport keres®ssel is. 

Ha m®g nincs fent a cikktºrzsben akkor pedig az Ăuj cikkò gomb segits®g®vel 

felvihetŖ. A siekeres kiv§laszt§s ut§n a Ăkiv§laszt ®s kil®pò gomb megnyom§s§val 

t®r¿nk vissza za elŖzŖ ablakba: 

 

 
 



3. a term®k kiv§laszt§sa ut§n megadod a menynis®get ®s a beszerz®si §rat: 

 
4. Ezut§n megnyomod a Ăbev®telezò gombot 

 
5. A bev®telez®s sor§n addig ism®telgeted az 1-5 l®p®seket amig el nem ®rsz az ºsszes 

t®tel felsorol§s§nak v®g®re. 

 



A bev®telezendŖ t®telek felsorol§sa v®g®n az ºsszes a sz§ml§n szereplŖ t®tel fel lesz sorolva a 

bev®telezett term®kek list§j§n. 

 

Bev®telez®si bizonylat 

A kil®p®s gomb megnyom§sa ut§n megjelenik bev®telez®si bizonylat, melyet ha akarod ki is 

nyomtathatsz ®s hozz§ tŤzheted a pap²r alap¼ sz§ml§hoz. 

 
 

Ezut§n a megjelenŖ k®rd®sre ha j·k voltak az ºsszegek v§laszolj igennel. Ha nem voltak j·k 

akkor pedig tudod m·dos²tani a bev®telez®si adatokat. 

 

itt tudod 

becsukni 



Bev®telez®s 

K®t l®p®sben tºrt®nik a bev®telez®s: 

1. ElsŖ l®p®sben felviszed a sz§ll²t·i sz§ml§k ablakban az okm§ny adatait amin ®rkezett az 

§r¼. 

2. M§sodik l®p®sben bev®telezed az okm§nyon ®rkezett §rukat term®keket. 
 
 

Okm§ny felvitele: 

1 Kapsz §rut. 
2 Vagy kapsz hozz§ pap²rt vagy nem.  
3 Bel®psz a sz§ll²t·i sz§ml§k men¿pontba. 
4 Nyitsz hozz§ valamilyen okm§nyt a felvitel gomb seg²ts®g®vel. 

        - Amennyiben sz§ml§n kapod akkor sz§ml§t viszel fel, teh§t csak egyszerŤen 
megnyomod a felvitel gombot. 
        - Amennyiben sz§ll²t·t kapsz hozz§ akkor az ablakban fel¿l kiv§lasztod a nyitott 
sz§ll²t·levelek men¿pontot, majd ezut§n nyomod meg a felvitel gombot. 
        - Amennyiben csak egy fecnit kapsz hozz§ vagy pedig nem kapsz hozz§ semmit sem 
akkor kiv§lasztod fel¿l a nyitott sz§ll²t·k gombot  

5 Az okm§ny megnyit§sa ut§n kitºltºd az okm§nyon a kºvetkezŖ mezŖket: 
        - okm§nysz§m: Ha nincsen mert cetlis sz§ll²t§s volt akkor Te gener§lsz egy sz§ll²t·lev®l 
sz§mot pld. a mai napon kapott elsŖ cetlis sz§ll²t§sodhoz be²rod a sz§ll²t·lev®l sz§m§hoz 
hogy "20080415/1". 
        - £rdemes m®g kitºlteni de nem kºtelezŖ a d§tum mezŖket. 

6. Rºgz²ted a felvitt okm§nyt (sz§mla, sz§ll²t·, cetli) 
7. A felvitt okm§nyok felsorol§s§n§l r§kattintva a felvitt okm§nyra, kiv§lasztod majd jobb oldalt ®s 
megnyomod a bev®telez®s gombot. 
8. A megny²l· ablakban megnyomod az ¼j felvitel gombot. 
  
Vonalk·dos bev®telez®s: 
9. A megjelenŖ ablakban be²rod a cikksz§m hely®re a term®k cikksz§m§t. Ha ez megegyezik a 
vonalk·ddal akkor csak r§pittyentesz a vonalk·d olvas·val, majd be²rod a darabsz§mot ®s nyomsz 
egy enter-t. Ujra bepittyented a kºvetkezŖ vonalk·dot majd be²rod annak a  darabsz§m§t is ®s ²gy 
tov§bb eg®szen a v®g®ig. 
  
Nem vonalk·dos bev®telez®s: 
9. A megjelenŖ ablakban a cikksz§m melletti "..." gomb seg²ts®g®vel kiv§lasztod a cikktºrzsbŖl hogy 
mit akarsz bev®telezni. 
10. be²rod a darabsz§mot ®s nyomsz egy enter-t 
  
11. Ha nincs ilyen term®k akkor elŖszºr ugyanitt felviszed majd ut§na v§lasztod ki. 
12. Amikor felvitted az ºsszes term®ket akkor megnyomod a m®gsem gombot. 
13. Ezut§n vissza jutsz a bev®telezŖ ablakba ahol fel van sorolva az ºsszes §ltalad bev®telezett 
term®k. 
  
Amikor megnyomod a kil®p®s gombot a progi megk®rdezi tŖled hogy akarod -e bev®telezni a 
term®keket. 
Ha itt igen-t nyomsz akkor megnºveli a rakt§r k®szlet ®rt®k®t ezekkel. 
  
Annak az okm§nynak a sz§m§t amin bev®telezted ha k®sŖbb megv§ltoztatod akkor nem fog l§tszani 
hogy mit v®telezt®l be rajta mivel a bev®telez®s okm§ny sz§mhoz kºtŖdik. 



Bev®telez®si folyamat k®pekkel bemutatva: 

 

 

 A fŖablakban megnyomod a Ăsz§ll²t·i sz§ml§kò gombot 

 
 

Ha sz§ml§n ®rkezett az §r¼ akkor Ăsz§ml§kò ïon hagyod ha sz§ll²t·lev®len ®rkezett az §r¼ 

akkor Ăsz§ll²t·lev®lò ïre §ll²tod §t az okm§ny t²pus§t majd megnyomod a Ă+Fevitelò gombot. 

 



A megjelenŖ ablakban kitºltºd az okm§ny sz§m mezŖt : 

 
Ezut§n a n®v mezŖ mellett kattintasz a Ăéò gombra a partner v§laszt§shoz amivel meg tudod 

mondani kitŖl jºtt az §r¼. 

 
 



A partner v§laszt· ablakban r§kattintasz a felsŖ sorban a partner kezdŖbetŤj®re ®s kiv§lasztod 

a list§b·l a felsŖ sorban tal§lhat· Ăkiv§laszt ®s kil®pò gombbal 

 
Ha nincs a list§ban m®g a partner akkor felviszed az Ă+¼j partnerò gombbal az adatait a list§ba 

®s ezut§n v§lasztod ki. 

 

Ezut§n kitºltºd a d§tumokat ®s a fizet®si m·dot. majd be²rod a megfelelŖ ĆFA kulcs¼ 

oszlopba a nett·, §fa ®s brutt· ºsszegek kºz¿l az egyiket a pirossal bekeretezett r®szekbe. Ha 

p®ld§ul be²rod, a brutt· ºsszeget majd a beirt, ºsszeg melletti sz§mol·g®p gombot 

megnyomod kisz§molja a hozz§ tartoz· nett· ®s ĆFA ºsszeget. Ha tºbb f®le ĆFA kulcs is 

szerepel azon a sz§ml§n akkor tºbb f®le oszlopba is ²rhatsz ºsszegeket. 

 
Ha mindezen adatok kitºlt®s®vel v®gezt®l, akkor felvitted az okm§nyt, amit be akarsz 

v®telezni. Nyomd meg a Ărºgzitò gombot az ablak jobb felsŖ sark§ban. 



Felvitt sz§ll²t·i sz§mla vagy sz§ll²t·lev®l bev®telez®se (egyszerŤ funkci·) 
(gyors bev®telez®s) 

A m§r felvitt sz§mla vagy sz§ll²t·levelet kikeresed a Ăsz§ll²t·i sz§ml§kò ablak list§j§ban ®s 

azon a soron §llva r§kattintasz a Ăbev®telezò gombra. 

 
 

A megjelenŖ ablakban a bev®telezendŖ term®k cikksz§m§t be²rva ®s ut§na ENTER ït nyomva 

m§r csak a mennyis®get ®s az §rat kell megadnod majd megnyomnod a Ă+bev®telez gombotò 

 
Ahogy viszed fel a sz§ml§n ®rkezett t®teleket sorban egym§s ut§n ¼gy jelennek meg egym§s 

ut§n az elŖtted l®vŖ ablakban a felvitt (bev®telezett) term®kek. 

Amennyiben  olyan term®khez ®rsz aminek nincsen cikksz§ma vagy m®g nem szerepel n§lad 

a term®ktºrzsben akkor a cikksz§m melletti gombot megnyomva fel tudod azt vinni vagy n®v 

alapj§n ki tudod keresni. Amennyiben uj term®ket szeretn®l felvinni ®s nem tudod hogyan kell 

keresd ki a tartalom jegyz®kbŖl a ĂRak§rò -> Ăuj term®k felvitele cikktºrzsbeò c²mŤ r®szt , 

vidd fel az alapj§n az ¼j term®ket majd folytathatod az term®k bev®telez®s®t a felvitel ut§n 

¼gy ahogyan itt le²rtam fentebb a m§r a cikktºrzsedben l®tezŖ term®kekn®l. 

 

 



Felvitt sz§ll²t·i sz§mla vagy sz§ll²t·lev®l bev®telez®se (bŖv²tett funkci·) 

A m§r felvitt sz§mla vagy sz§ll²t·levelet kikeresed a Ăsz§ll²t·i sz§ml§kò ablak list§j§ban ®s 

azon a soron §llva r§kattintasz a Ăbev®telezò gombra. 

 

 

A bev®telezŖ ablakban pedig megnyomod a Ă+ujò gombot 

 
A megjelenŖ ablakban sorban felviszed a t®teleket amiket be akarsz v®telezni a kºvetkezŖ 

m·don: 



1. be²rod term®k cikksz§m§t majd nyomsz egy ENTER ït vagy a cikksz§m melletti Ăéò 

gombot megnyomva kikeresheted a term®ket a cikktºrzsbŖl n®vre keresve. 

 
2. Ezut§n ha megtal§lta a cikksz§m alapj§n akkor ki²rja a term®k nev®t ®s be²rhatod a  az 

®rkezett mennyis®get. (Ha nem tal§lta meg akkor ugorj a 2a pontra ®s fel tudod vinni a 

term®ket mielŖtt tov§bbl®pn®l): 

a. Ha nem tal§lta meg akkor ki²rja hogy nincsen ilyen term®k. Ha el²rtad a 
cikksz§mot akkor jav²tsd, ha pedig m®g nem volt ilyen term®k akkor felviheted 

a cikklista ablakban amibe a cikksz§m melletti Ăéò gomb megnyom§s§val 

juthatsz be. 

b. A cikklista ablakban megnyomva az Ă+uj cikkò gombot felviheted a m®g a 
list§ban nem szereplŖ term®k tulajdons§gait mint cikksz§m, n®v,  elad§si §r, 

ĆFA kulcs stb. Az ¼j cikk felvitel®rŖl le²r§st a ĂRakt§rò-> Ăuj term®k felvitele 

cikktºrzsbeò c²msz· alatt tal§lhatsz a tartalom jegyz®kben. 



3. A cikksz§m be²r§sa ®s felismer®se ut§n a mennyis®get k®rdezi a program ®s az §rat 

amennyi®rt kaptad ®s bev®telezed. 

 
4. Az §r ®s mennyis®g be²r§sa ut§n nyomd meg a Ăbev®telezò gombot ®s az ®rkezett §ruk 
mindegyik®t fel tudod vinni az 1-4 ïig pontok ism®tl®s®vel. 

 



5. Az ºsszes t®tel ®s term®k bev®telez®se ut§n nyomd meg a Ăm®gsemò gombot. 

 
 

Az ºsszes t®tel bev®telez®se ut§n visszajutva a Ăbevetelezszlaò ablakba ®s megnyomva a 

Ăkil®p®sò befejezheted a bev®telez®st. 

 
 



Bev®telez®si bizonylat nyomtat§sa 

 

Az elŖzŖ pontba a kil®p®s gob megnyom§s§val feljºn a k®pernyŖre a bev®telez®si bizonylat 

felsorolva az ºsszes bev®telezett term®ket. Az alj§n l®vŖ ºsszes²tett ºsszeggel ellenŖrizhetj¿k 

a bev®telezett t®telek helyess®g®t ºsszehasonlitva a sz§ml§n szereplŖ ºsszeggel. 

A bizonylatot ki tudod nyomtatni az ablak tetej®n l®vŖ nyomtat· ikonnal majd aj§nlott ezt 

hozz§tŤzni a bev®telezett sz§ml§hoz. 

 
 

A v®g®n pedig be tudod csukni az ablakot a Ăcloseò gombbal. 

A bizonylatot ut·lag is ki tudod nyomtatni a ĂSz§ll²t·i sz§ml§kò ablak§ban a Ăbev®telez®si 

bizonylat gomb megnyom§s§val. 

 



 

Bev®telez®s gy§ri sz§m vagy szavatoss§gi idŖ megad§s§val 

 

A t®telek bev®telez®se kºzben amennyiben olyan term®ket v®telez¿nk be amelyikn®l 

bejelºlt¿k a szavatoss§gi idŖ nyilv§ntart§s§t vagy az egyedi gy§ri sz§mos / IMEI sz§mos 

nyilv§ntart§st akkor a program a bev®telez®skor ezt ®rz®keli ®s az ilyen term®kek 

bev®telez®s®n®l elk®ri a gy§ri sz§mot illetve a szavatoss§gi idŖt is. 

 



Egyedi gy§risz§mos vagy szavatoss§gi idŖs nyilv§ntart§s be§ll²t§sa 

 

A fŖablakban a Ărakt§rò funkci·khoz bel®pve ®s a Ăsaj§t rakt§rò vagy cikktºrzs karbantart§s ït 

v§lasztva megjelennek a term®keke a cikktºrzsben. 

A term®kek tulajdons§g lapj§ra a term®k sor§nak jobb sz®l®n l®vŖ Ăéò gomb megnyom§s§val 

tudsz bejutni: 

 
A term®k tulajdons§gokn§l tudod ezt a felt®telt vagy nyilv§ntart§si m·dot be§ll²tani: 

 
 



Bev®telez®s kor§bban felvitt sz§ll²t·i megrendel®sbŖl é.. 

Sz§ll²t·i rendel®s felad§s 

Miut§n ºssze§ll²tottuk a sz§ll²t·i megrendel®st ®s elk¿ldt¿k a besz§ll²t·nak, az pedig 

visszaigazolta azt,  megnyomjuk az elk¿ldºttnek jelºlve gombot mellette. 

 
Ekkor az elk¿ldetlen megrendel®sek list§j§b·l ez eltŤnik. 

Bev®telez®skor az elk¿ldºtt de m®g nem bev®telezett sz§ll²t·i megrendel®sek egy 

gombnyom§ssal beh²vhat·ak. 

A bev®telez®st a szok§sos m·don elkezdve eljutva a bev®telezendŖ t®telek felsorol§s§ig: 



 
A bev®telezendŖ t®telek felsorol§sa helyett nyomjuk meg a ĂMegrendel®sbŖlò gombot majd 

v§lasszuk ki a megjelenŖ ablakban a feladott megrendel®st! 

 
Megrendel®s kiv§laszt§sa: 



 
A kezecske megnyom§s§t kºvetŖen az ºsszes megrendelt t®tel ®s mennyis®g fel²r·dik a 

bev®telez®sre. Ezut§n megk®rdezi a program hogy bev®telezettnek jelºlºd a megrendel®st ? 

Erre nyomjunk igent hogy ezut§n m§r ne jelenjen meg a list§ban ez a megrendel®s. 

A t®teleket tudjuk m·dos²tani , tºrºlni, §rat, mennyis®get v§ltoztatni stb mielŖtt t®nylegesen 

bev®telezn®nk Ŗket. 

A kil®p®s gombot megnyomva, visszajutunk a hagyom§nyos bev®telez®si ablakba benne a 

megrendel®sen felsorolt ®s §ltalunk m§r m·dos²tott t®telekkel. 



 
 

 

 

 



 

 
Bel®p®s a Ăkiskerò modulba 
A program ind²t§sakor bel®p®si nevet k®r a felhaszn§l·i jogosults§gok meg§llap²t§sa ®s a 

napl·z§s ®rdek®ben.  

 
A ĂFelhaszn§l· v§laszt§sò gombra kattintva kiv§laszthatod a saj§t nevedet majd a jelsz·hoz 

²rd be a saj§t jelszavadat. 

 

Ezut§n amennyiben a kiskereskedelmi funkci·kn§l az elad· pultn§l vagy nyomd meg a 

Ăkiskerò gombot, amennyiben term®ket ºsszerakni vagy a rakt§rkezel®ssel kapcsolatos 

funkci·kat szeretn®d el®rni nyomd meg a Ăbel®p®sò gombot. 

 
 



 

Elad§si funkci·k (Kisker modul) 
 

Bel®p®skor a Ăkiskerò gombot megnyomva jutunk ide. 

 
 

 

 

Amennyiben a rakt§rb·l szeretn®nk b§rmit eladni akkor a Ălist§b·l v§lasztò gombot 

megnyomva  a megjelenŖ rakt§ri ablakban kikeresve a term®ket nyomjuk meg a Ăkil®p®sò 

gombot. 

 
A keres®st v®gezhetj¿k n®v szerint vagy n®v r®szlet szerint ¼gy hogy be²rod a keresendŖ 

kifejez®st majd megnyomod a Ăkeresò gombot a k®pernyŖn vagy a billentyŤzeten a ĂF2ò  

gombot. Miut§n kijelºlted a keresett term®ket nyomd meg a kil®p®s gombot visszajutva az 

elad§si r®szbe. ĉrd be a mennyis®get majd nyomd meg az Ăelad§si list§raò tesz gombot. 

Elad§shoz rakt§rb·l 

kiv§lasztva a term®ket 

M§r elŖre legy§rtott ®s 

sorsz§mmal jelºlt 

term®kek elad§sa 



 
Ezeket a l®p®seket ism®telgesd, m²g az ºsszes eladand· t®telt fel nem tetted a list§ba.  

ezut§n nyomd meg a k®pernyŖn a Ănyomtat§sò vagy a billentyŤzeten az ĂF4ò gombot. 

Kinyomtat·dik a kisker blokk ami alapj§n be¿theted a p®nzt§rg®pbe a v®gºsszeget ®s k®sz az 

elad§s. 

Mennyis®g 

megad§sa 



 

Kisker modul gy§rt§s term®k ºsszerak§s 

A program indul§sakor a jelsz· be²r§sa ut§n a Ăbel®p®sò gombot megnyomva eljutunk a 

program fŖablak§ba. 

 
Itt a fenti men¿pontra kattintva vagy ĂCtrl-Rò billentyŤt megnyomva eljutunk a term®k 

ºsszerak· r®szbe ®s ezzel mindj§rt kapjuk is automatikusan a kºvetkezŖ term®kºsszerak· 

sorsz§mot is. Jelen esetben a 6 ïost. 

 
Alapesetben a rakt§rb·l gombra kattintva egym§s ut§n felrakhatjuk a term®k ºsszetevŖit a 

gy§rt· lapra. ekºzben jobb oldalon pedig folyamatosan kºvethetj¿k a kalkul§lt elad§si §rakat 

is. 

Term®k sorsz§m 



 

Ćrkalkul§ci· 

Mikºzben rakjuk ºssze a term®ket pld koszor¼t, v®gig kºvethetj¿k a kalkul§lt §rakat a jobb 

oldalon. 

 
A term®k nev®hez be²rva az ºsszerakott term®k nev®t, a felette l®vŖ Ăkil®p®sò gombbal 

elmenthetj¿k az ºsszerakott term®ket a kikalkul§lt §rral ®s sorsz§mmal. 

 

Ment®s 

Itt adhatod meg a term®k 

nev®t 

Kalkul§lt elad§si §r 

Itt nºvelheted vagy 

csºkkentheted az §rr®st ®s az 

elad§si §rat 

Ide kattintva visszarakhatod a 

rakt§rba a fel nem haszn§lt 

alapanyagokat 



Sz§ml§z§s (bŖv²tett funkci·k) 

 

A program az eddigiekben felsorolt adatokat a kimenŖ ®s bejºvŖ sz§ml§k adatai alapj§n 

szolg§ltatja. Egy v§llalkoz§snak p®nze a kimenŖ azaz ĂvevŖ sz§ml§iò alapj§n jelentkezik. 

A program fŖablak§ban a vevŖ sz§ml§k gombot megnyomva megtekinthetŖek az eddig 

ki§ll²tott sz§ml§k a ki§ll²t§s sorrendj®ben, mint egy sz§mla tºmbben. 

Az ablakban l§that·ak sorban a sz§mla adatok, sorsz§m, ki§ll²t§s d§tuma vevŖn®v, fizet®si 

m·d, brutt· ºsszeg, melyik felhaszn§l· §ll²totta ki a sz§ml§t, mikor lett kifizetve, milyen 

bizonylatsz§mon. 

 

 
 

Đj sz§ml§t meglepŖ m·don fel¿l az ¼j gomb megnyom§s§val kell ki§ll²tani. 

 

 

 

 



Đj sz§mla 

 

A sz§ml§z§s ablakban megnyomva az ¼j gombot jutunk az al§bbi ablakhoz. Az ablak felsŖ 

r®sz®ben l§that·ak a vevŖ adatok amiket a vevŖtºrzs gomb seg²ts®g®vel v§laszthatunk ki, 

illetve ott vihetj¿k fel a vevŖ adatokat amennyiben m®g nem szerepel a partnertºrzs¿nkben. 

Szint®n fel¿l lehet §ll²tani a kinyomtatand· sz§mla p®ld§nysz§m§t. 

 
 

 

 

 

 

 

P®nznem 

kiv§laszt§s

a Ft, EUR, 

DEM stb. 

Sz§mla kinyomtat§sa Saj§t magunk 

§ltal elŖre 

felvitt 

rendszeresen 

sz§ml§zand· 

t®telek list§ja 

Rakt§rk®szletrŖl kºzvetlen¿l 

tºrt®nŖ elad§s 

Nyomtat§s elŖtt meg lehet 

tekinteni a sz§ml§t 

Kil®psz nyomtat§s n®lk¿l, ®s 

k®sŖbb folytatod a sz§ml§z§st 



Đj sz§mla t®tel 

 

A sz§ml§n szereplŖ t®teleket (sz§mla sorokat) az ¼j t®tel gomb seg²ts®g®vel lehet felvinni. 

 
 

A n®v mezŖbe kell a megnevez®s®t be²rni a kisz§ml§zand· t®tel megnevez®s®t, az als· 

megjegyz®s t®glalapba, pedig ak§r tºbb oldalnyi t®telhez tartoz· magyar§z· szºveg be²r§s§ra 

van lehetŖs®g. A beszerz®si §r tºlt®s®t azoknak kell elv®gezni akik k®sŖbb k²v§ncsiak lesznek 

a sz§ml§n keletkezett haszonra, illetve §rr®sre is. A VTSZ sz§mokat egy saj§t magad §ltal 

elŖre felvitt list§b·l lehet v§lasztani, de term®szetesen helyben is lehet bŖv²teni a list§t 

sz§ml§z§s kºzben. 

 

Valutanem, p®nznem kiv§laszt§sa 

A p®nznem v§lt§s gomb seg²ts®g®vel bel®phet¿nk ®s kiv§laszthatjuk, illetve ha m®g nem 

szerepel felvihetj¿k azt a p®nznemet amire sz¿ks®g¿nk van. 

 
 

A pipa n®gyzet®re kattintva kijelºlheted az alap®rtelmezett p®nznemet. 

 

 

 



Saj§t §rlist§k 

 

A sz§ml§z§skor saj§t §rlist§b·l emelhet¿nk §t egy gombnyom§ssal t®teleket a sz§ml§ra tesz 

gomb lenyom§s§val. 

A term®keket term®k csoportokba rendezheted, ®s meghat§rozhatod a megjelen®si sorrendet 

n®v szerinti vagy §r szerinti legyen. 

 



Ki§ll²tott sz§mla helyesb²t®se (m²nuszos sz§mla ki§ll²t§sa) 
Sz§mla storn· ! 

Bel®psz a vevŖ sz§ml§khoz a fŖablakban a ĂVevŖ sz§ml§kò gomb megnyom§s§val. Ezut§n 

kikeresed a helyesb²tendŖ sz§mla sor§t ®s kijelºlºd az eg®rrel azt a sort, majd megnyomod az 

alul bejelºlt ĂHelyesb²t®sò gombot. 

 
 

A gomb megnyom§s§t kºvetŖen megjelenik egy ¿res sz§mla fel¿l a r®gi sz§mla ºsszes 

t®tel®vel. Ekkor megnyomod az Ă¥sszes storn·ò gombot ®s a sz§ml§ra r§ker¿lnek a r®gi 

sz§mla t®telei m²nusz elŖjellel. 

 
 

Ezut§n nincs m§s dolgod, mint hogy kinyomtasd a m²nuszos helyesb²tŖ sz§ml§t. Azaz 

megnyomd a ĂNyomtatò gombot a jobb als· sarokban. 

(Amennyiben sz¿ks®ges ezut§n §ll²tsd ki a r®gi sz§mla alapj§n a j· adatokkal a j· sz§ml§t.) 

 

 



Sz§mla Ănem sz§mszakiò helyesb²t®se ĂSz§ml§val egy tekintet al§ 
esŖ okirattalò 

M§sik lehets®ges helyesb²t®si m·dja a sz§ml§nak, amikor p®ld§ul csak a vevŖ c²me v§ltozik 

vagy a vevŖ neve, amikor egy sima szºvegszerkesztŖben meg²rod az al§bbi kin®zetŤ ®s 

kºr¿lbel¿li tartalm¼ dokumentumot, al§²r§soddal hiteles²ted ®s mell®keled a sz§ml§hoz: 

 

 
 



 

Be§ll²t§sok 
A be§ll²t§sok men¿pontban lehet a program mŤkºd®s®nek eg®sz®t meghat§roz· param®tereket 

be§ll²tani. Az ablak felsŖ r®sz®n lehet be§ll²tani a c®gre vonatkoz· adatokat mint c®gn®v, 

ad·sz§m,  illetve az alap®rtelmezett fizet®si m·dot.  

 
Az egyes program §ltal elŖ§ll²tott okm§nyokat ak§r okm§ny fajt§nk®nt k¿lºn nyomtat·ra lehet 

be§ll²tani. A nyomtat§si be§ll²t§sokat sz§m²t·g®pes munkahelyenk®nt k¿lºn lehet §ll²tani 

m§sra ®s m§sra. A program minden be§ll²t§sn§l felhozza a sz§m²t·g®pen be§ll²tott nyomtat·k 

list§j§t melybŖl egy kattint§ssal ki lehet v§lasztani az okm§nyhoz tartoz· nyomtat·t. 

P®ld§ul be lehet §ll²tani a sz§ml§k nyomtat§s§hoz egy l®zernyomtat·t, a bor²t®kc²mz®s 

nyomtat§s§hoz pedig egy tintasugaras nyomtat·t. ĉgy nem kell cser®lgetni a pap²rokat 

nyomtat§s kºzben. 

 
 

Egy eg®rklikkel®ssel be lehet §ll²tani, hogy a munkalapokra, illetve a sz§ml§kra ker¿ljºn-e 

fejl®c p®ld§ul egy c®ges embl®ma vagy log·. 

 



Rakt§r 
 

A szoftver 1000 saj§t rakt§rat ®s v®gtelen sz§m¼ bizom§nyosi kimenŖ rakt§rat kezel. A rakt§r 

c²msz· al§ ker¿lt be a gy§rt§ssal kapcsolatos funkci·k egy r®sze. Az ¿gyfeleink k®r®s®re 

egyedi ig®nyek alapj§n k¿lºn gy§rt§si kliens programot ²runk mely az egyedi ig®nyekhez 

igazodva teljes kºrŤ c®gre szabotts§got biztos²t. 

 

 

Saj§t rakt§r 

 

A saj§t rakt§r kezel®s®t v§lasztva a rakt§runk cikktºrzse jelenik meg. 

 
 

sorrend v§laszt§s 



 

A cikktºrzsben szereplŖ cikkek sor§nak jobb sz®l®n a Ăéò gombra kattintva megjelenik a 

term®k tulajdons§glapja, azaz az adatainak ablaka. 

 

 
 



Virtu§lis rakt§r rakt§rak kºzºtti §tad§s 

Virtu§lis rakt§r 

 

A virtu§lis rakt§r a boltok kºzºtti term®k §tad§s §tv®tel rugalmas elektronikus megold§s§ra 

szolg§l. A mŤkºd®s®hez a be§ll²t§sok -> boltok f¿lºn fel kell vinni a lehets®ges 

term®kcser®ben r®sztvevŖ boltokat , azok sz§mait ®s azok elnevez®seit. 

 
Minden boltban be kell §ll²tani hogy az a bolt illetve annak a  boltnak rakt§rk®szlete h§nyas 

sz§m¼ boltnak felel meg. Ezt a be§ll²t§sok boltsz§m rublik§ban lehet megtenni. 

 
A be§ll²t§sokat kºvetŖen a boltokb·l tºrt®nŖ term®k §tad§s a kºvetkezŖk®ppen tºrt®nik: 



 

 
Bel®pve a virtu§lis rakt§rba fel¿l l§that· ha van olyan term®k §tad§s aminek mi vagyunk a 

c²mzettjei illetve ha van olyan term®k §tad§s amit mi adtunk §t valakinek de m®g a cimzett 

nem vette §t: 

 



A term®k §tad§s az "¼j §tad§s -§tv®tel" gomb megnyom§s§val illetve a c²mzett bolt 

kiv§laszt§s§val kezdŖdik: 

 
Ekkor megny²lik a saj§t boltunk term®k list§ja  benne a z aktu§lis k®szlet®rt®kekkel. A 

term®kek kºzºtt kereshet¿nk n®v illetve cikksz§m alapj§n. A term®kek §tad§sa a term®k jobb 

sz§l®n l®vŖ felfel® mutat· kezecsk®vel illetve a darabsz§m megad§s§val lehets®ges. 

 
A t®vesen §tadott term®keket vissza tudjuk venni a oll· ikonra kattintva. A c²mzett boltba 

tºrt®nŖ sz§ll²t§shoz ki tudjuk nyomtatni a sz§ll²t§si okm§nyt mint §tv®teli bizonylatot: 



 

 
 

Term®k §tv®tel c²mzett boltban 

A virtu§lis rakt§rba bel®pve l§that· a nek¿nk c²mzett term®kek kºre: 



 
A term®keke §tv®tel®hez r§ kell kattintani az "¼j §tad§s §tv®tel" gombra ®s az §tveendŖ 

term®kek mellett a lefele mutat· kezecsk®re. 

 
Lehets®ges az ºsszes azonos okm§nysz§mon §tadott term®k egy gombnyom§ssal tºrt®nŖ 

§tv®tele is az §tvesz gomb megnyom§s§val mikºzben az okm§ny egyik t®tel®n §llunk. 

 



Đj term®k felvitele a term®ktºrzsbe vagy cikktºrzsbe 

A fŖablakban a Ărakt§r, cikktºrzsò->òsaj§t rakt§rò vagy Ăcikktºrzsò  gombot megnyomva, 

eljutsz a cikktºrzs ablakba. 

 
A rakt§r vagy cikktºrzs ablakban §llva a jobb oldalon tal§lod az Ă+uj cikkò gombot amit 

megnyomva ¼j term®ket vihetsz fel a term®ktºrzsedbe. 

 



Ezut§n bejutsz a term®k tulajdons§gok ablakba ahol minimum a pirossal bekarik§zott mezŖket 

kºtelezŖen tºltsed ki balr·l jobbra fel¿lrŖl lefel® haladva. 

 
A pirossal megadott adatok be²r§sa ut§n a jobb fel¿l tal§lhat· Ăkil®p®s ®s felvitelò gomb 

seg²ts®g®vel tudod rºgz²teni a megadott term®k adatokat. 

Egys®g§r felt¿ntet®se a term®k c²mk®n (Egys®g§r h§nyad megad§sa) 

A fogyaszt·v®delmi elŖ²r§soknak megfelelŖen fel tudj§tok t¿ntetni a term®ken a az egys®g§r 

h§nyadot azaz a 5L -es term®knek a literenk®nti egys®g§r§t. Ez esetben az 5 L -es term®knek 

meg kell mondani, hogy 5 -ºd r®sz®t kell sz§molni az 1 L -es egys®g§rhoz.  

 

 
Ilyen esetben a term®k c²mke nyomtat§skor r§ lehet ²ratni a programmal a polc c²mk®j®re 

vagy a term®k c²mk®j®re, hogy az egys®g§ra mennyi. 



Term®k kivon§sa a forgalomb·l (cikktºrzsbŖl) 

Ahhoz hogy egy term®ket kivont a forgalomb·l elŖfelt®tel hogy a term®k k®szlete nulla 

legyen azaz ne legyen belŖle a rakt§rban se m²nusz se plusz ®rt®k. 

 

Term®k k®szlet®nek null§z§sa 

A term®k k®szlet ®rt®k®t a fŖablakb·l indulva a Rakt§r,cikktºrzs->Hagyom§nyos lelt§r 

funkci·k gombok megnyom§s§val elŖbukkan· ablakban teheted meg a legkºnnyebben. 

 

Ebben az ablakban a teendŖk: 

 

¶ Nyomd meg a Ălelt§rhelyesb.jkvò vagy az Ă§tvezet®si jkvò vagy Ăselejt.jkvò 

gombok kºz¿l az egyiket, hogy nyiss egy ¼j okm§nyt amin v§ltoztathatod a k®szletet. 

¶ keresd ki a k®rd®ses term®ket aminek csºkkenteni vagy nºvelni akarod a k®szlet 

®rt®k®t ®s nyomd meg mellette a Ă+ò vagy a Ă-Ă gombot. 

¶ Ezut§n v§laszolj a megjelenŖ k®rd®sekre hogy megadd mennyivel szeretn®d 

csºkkenteni vagy nºvelni ®s milyen ®rt®ken a k®szletet. 

¶ Ha van tºbb term®k is aminek v§ltoztatn§d az ®rt®k®t akkor most egym§s ut§n 
megteheted ezeket a m·dos²t§sokat mindegyik mellett megnyomva a Ă+ò vagy a Ă-Ă 

gombot. 

¶ Ha felvitted az ºsszes m·dos²tand· term®k mell® az ®rt®ket akkor kinyomtathatod ezt 

a jegyzŖkºnyvet a ĂJkv. nyomtat§saò gomb megnyom§s§val. 

 

A felvitt ®rt®kek azonnal m·dos²tj§k a k®szlet®rt®ket. 

 
 

Miut§n a k®szlet ®rt®k®t null§ra §llitottad a term®knek a rakt§rban a term®k forgalomb·l 

tºrt®nŖ kivon§s§hoz l®pj be a fŖablakb·l a Rakt§r,cikktºrzs->Saj§t rakt§r gombok 



seg²ts®g®vel a rakt§r ablakba majd a term®k kikeres®se ut§n ha megnyomod a ĂForgalomb·l 

kivonvaò gombot a term®k m§r ezut§n nem jelenik meg a cikktºrzs list§ban. 

 
 

 



Bizom§nyosi rakt§rak kezel®se 

Bizom§nyosi rakt§rat akkor hozz l®tre ha ki akarsz helyezni egyik m§sik partneredhez 

bizom§nyba k®szleteket ®s szeretn®d kºvetni a fogy§sokat nºveked®seket illetve lesz§ml§zni 

azokat. 

Bizom§nyosi rakt§r l®trehoz§sa 

Ilyen rakt§rat a fŖablakban a Ăbizom§nyosi rakt§rò gombra kattintva tudod kezelni. 

 
Itt fel¿l tudsz bizom§nyosi rakt§rat v§lasztani alul pedig l§thatod a kiv§lasztott rakt§r 

pillanatnyi k®szlet®t. 

 



  

A rakt§r v§laszt· ablakban ak§r uj bizomŤnyosi akt§rat is l®tre tudsz hozni.  A kiv§laszt 

gombbal pedig ki tudod v§lasztani az aktu§lis rakt§rat. 

 
 

Term®k k®szlet kihelyez®s  bizom§nyosi rakt§rba 

Term®ket kihelyezni az aktu§lisan kiv§lasztott rakt§rba a Ăkihelyez®sò gomb seg²ts®g®vel 

tudsz. Rakt§rb·l visszav®telezni pedig a ĂVisszav®telez®sò gomb seg²ts®g®vel. 

 
 



A kihelyez®s gombra kattintva a megjelenŖ ablakban a bal oldalon l§thatod a saj§t rakt§rad 

k®szlet®t, a jobb oldalon pedig a m§r eddig §thelyezett term®keket.  

 
A saj§t rakt§radb·l §thelyezni a bizom§nyosi rakt§rba ¼gy tudsz hogy megnyomod a term®k 

mellett l®vŖ jobbra mutat· kezecsk®t. 

 



Bizom§nyba ®rkezŖ term®kek nyilv§ntart§sa elsz§mol§sa 

Term®kek bizom§nyosi elsz§mol§sra jelºl®se 

A cikktºrzsben bekattintva a term®k tulajdons§gok kºzºtt a Ăbizom§nyba ®rkezettò 

tulajdons§got, a term®ket kijelºlj¿k bizom§nyosi elsz§mol§sban szereplŖ term®knek, illetve 

jelºlj¿k ki hogy kitŖl kaptuk bizom§nyba a term®ket. 

 

Bizom§nyba ®rkezett §ruk elsz§mol§sa idŖszakonk®nt 

Amennyiben el®rkez¿nk egy esz§mol§si idŖszak v®g®hez ¼gy a bizom§nyra kijelºlt term®kek 

mozg§s§r·l list§t k®rhet¿nk bizom§nyosi partnerenk®nt. Ezt a list§t a Ălist§kò->òbizom§nyosi 

Statisztik§kò men¿pont alatt ®rhetj¿k el. 

 
 

 



Term®k szavatoss§g kezel®se  
Term®k be§ll²t§sa  

Ahhoz hogy a program figyelje a szavatoss§gi idŖket a term®kn®l be kell §ll²tani a 

cikktºrzsben hogy enn®l a term®kn®l a szavatoss§gi idŖket figyelni kell. ezt megteheted a 

cikktºrzsben amikor felviszed a term®ket vagy ugyanott a cikktºrzsben amikor ut·lag 

m·dos²tod. 

 
Ha ez be van pip§lva akkor bev®telez®sn®l k®rni fogja a term®k szavatoss§gi idej®t ®s an®lk¿l 

nem enged bev®telezni. Illetve ezen pip§val jelºlt term®keket vizsg§lja a szavatoss§gi lej§rati 

list§kban. 



Egyedi Ămarad®k term®kò nyilv§ntart§s 

 

Azt hogy ez a term®k Ămarad®k term®kò nyilv§ntart§s¼, a term®k tulajdons§gain§l tudod 

be§ll²tani. A rakt§r ablakba bel®pve ®s a term®k melletti Ăéò gombot megnyomva nyisd meg 

a term®k tulajdons§gait. 

 
A term®k tulajdons§gai kºzºtt be tudod §llitani hogy eza term®k r®szm®ret nyilv§ntart§s§t is 

megengedi. 

 



Marad®k anyagok a rakt§rban 

A rakt§ri nyilv§ntart§sban meg tudod n®zni egy egy Ămarad®kò nyilv§ntart§s¼ term®kn®l 

mennyi ®s milyen marad®kok vannak a rakt§ri nyilv§ntart§sban. 

 
 

A marad®kokra sz®less®g ®s magass§g alapj§n tudsz keresni: 

 
 



Marad®k anyag kiad§sa 

Az okm§nyokra t®teln®l (sz§ll²t·lev®l, sz§mla stb) a szoftver felaj§nlja a v§laszt§st ahol ki 

tudod v§lasztani melyik marad®k mennyis®get veszed ki a rakt§rb·l. 

 
A kezecsk®re kattintva ki tudod v§lasztani a marad®k mennyis®get A Ăny²l gombò 

segits®g®vel: 

 
 



Marad®k anyag visszav®telez®se rakt§rba: 

 
A rakt§rb·l gomb seg²ts®g®vel kiv§lasztva a term®ket: 

 
 



Kiv§lasztva a term®ket: 

 
Megk®rdezi a szoftver a sz®less®get ®s a magass§got, amivel visszav®telezze a rakt§rba a 

marad®kot: 

 
 

 

 



Minimum ®s maximum k®szlet be§ll²t§sa term®kekn®l 

 

 

Az egyes term®kekn®l hozhatunk dºnt®seket miszerint mindig szeretn®nk ha lenne belŖle 

minimum 10 db a rakt§ron mert felt®tlen sz¿ks®ges az egyik szolg§ltat§sunkhoz, vagy 

szeretn®nk ha nem haladn§ meg a rakt§ri k®szletet a 20 db mert anynira viszont nem fogy 

ez®rt ne §lljon benne a p®nz¿nk. 

Bemenve a term®k tulajdons§gaihoz a rakt§r -> cikktºrzs -> term®k tulajdons§gokon 

kereszt¿l,  

 

 
 



a term®k lapj§n be§llithatjuk a k®t ®rt®ket a term®khez: 

 

 
 

Minimum k®szlet alatti term®kek lek®rdez®se 

A rakt§ri ablakban a minimum k®szlet alatti term®kek k®szlet®t piros sz²nnel mutatja. 

 
 



Minimum k®szlet alatti term®keke list§z§sa 

 

A minimum k®szlet alatti term®kek list§j§t is le tudod k®rni azaz r§ tudsz sz¿rni hogy csak 

azok l§tsz·djanak az ablakba: 

 

Minimum k®szlet alatti term®kek §tad§sa Excel ïbe 

 

 



Minimum ®s maximum k®szlet alapj§n aut·mata rendel®s kalkul§ci· 

Fogy§s lista rendel®shez csak fogyott term®kekrŖl 

 

A j·l be§litott minimum ®s maximum k®szlet alapj§n ,az elmult idŖszak fogy§sai alapj§n 

aut·mata rendel®s kalkul§ci·t ®s lehet k®rni a programt·l. 

A List§k -> k®szlet statisztik§k f¿lºn a ĂFogy§s lista rendel®shez csak fogyott term®kekrŖlò 

men¿pont segits®g®vel. 

Be§llitva az elŖzŖ negyed®ves idŖszakot a fogy§s figyelembe v®tel®hez a program a fogyott 

term®kek ®s a hozz§juk be§llitott minimum k®szlet alapj§n javasolni fog egy rendelendŖ 

mennyis®get: 

 

 



G®pi at·mata rendel®s javaslat 

A kimenŖ rendel®sek ïhez bemenve 

 
 

A g®pi rendel®st v§lasztva: 

 



Lehet k®rni aut·mata ger§l§s a minimum ®s maximum k®szlet be§llit§sok alapj§n: 

 
£rdemes ezt besz§ll²t·nk®nt tenni ha be van §llitva a term®kekhez a prioriz§lt besz§ll²t·. 

 

 

 

 



Bev®telez®s sz§ml§r·l vagy sz§ll²t·lev®lrŖl 

Ha bemegy¿nk a sz§ll²t·i sz§ml§khoz , felvissz¿k a sz§ll²t·i sz§ml§t, majd a sz§ml§n §llva 

megnyomjuk a bev®telez®s gombot: 

 
 

A bev®telez®s ablakban megnyomjuk az uj gombot ®s feljºn a bev®telez®suj ablak: 

 
Az ablakban vagy beolvassuk a ciksz§m rublik§baa vonak·dot vagy a cikksz§m mellett l®vŖ 

".." gomb segits®g®vel kiv§lasztjuk a bev®telezendŖ term®ket: 



 
Amennyiben olyan term®ket v§lasztunk ki amelyiknek bejelºlt¿k elŖzŖleg hogy a term®k  

szavatoss§ggal rendelkezik akkor a szavatoss§g mezŖ kifeh®redik ®s lehet bele ²rni d§tumot. 

 
Ez esetben a szavatoss§g ut§n m§r csak a mennyis®get ®s a nett· egys®g§rat kell megadni. 

Ezut§n megnyomva a "bev®telez" gombot bev®telezŖdik a term®k. 

Az "Aut·.be§raz" pip§t ®rdemes kivenni hogy ne sz§molja ujra az elad§si §rakat a term®kn®l. 

ElsŖ bev®telez®s lelt§rral 

A program indul§sakor a m§r megl®vŖ rakt§rk®szletet ®rdemes a rendes bev®telez®s helyett 

egy lelt§rral bev®telezni. 

Ez a kºvetkezŖk®ppen tºrt®nhet: 










































































































































































































































